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1 INFORMACOES INICIAIS

Para realizar submissées de documentos no RISM, é necessario estar
previamente cadastrado no sistema (ver o Manual de Cadastramento de
Login e Senha);

Utilizar padrao PDF-A para os documentos textuais a serem depositados;
Recomenda-se nomear o arquivo informando o nome do Departamento
ou Setor e o tipo do documento. Ex: Biblioteca Manual;

Confira se todos os campos foram preenchidos corretamente;
Certifique-se de que o arquivo anexado é a versao correta e final;
Realizado o depdsito, 0 documento sera submetido a revisao e validacao
técnica final antes de sua disponibilizacdo aos usuarios, responsabilidade

atribuida a Biblioteca.

No canto superior a direita, clique em Login, insira seu e-mail (institucional) e

senha.

REPOSITORID
INSTITUGIDNAL
SOUZA MARQUES

Y ———

SEJA MUITO BEM-VINDO AO REPOSITORIO INSTITUCIONAL SOUZA MARQUES -
RISM!

Aqui, nosso principal objetivo é reunir, armazenar, preservar e disponibilizar o conhecimento gerado pelas atividades académicas, culturais

e técnico-administrativas da FTESM
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Na area superior da tela, cligue em "Navegar por".

-vindo ao Repositdrio Institucional Souza Marques - RISM!

zenar, preservar e disponibilizar o conhecimento gerado pelas atividades académicas, culturais

Pesquisador faga aqui a submissdo do seu trabalho:

Cliqgue em Comunidades e Colecfes, selecione “Documentos Institucionais”
para realizar a submisséo.

RISM

Inicio

Navegar por~ Sobre ~ Q [ENEEY @ 1l O&-
Inicio e Lista da Comunidade

Lista de Comunidades

> DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS @

Documentos técnicos, regulatérios e normativos produzidos durante as funcdes institucionais no dmbito da FTESM- FSM

v

PUBLICAGOES CIENTIFICAS @
A publicagio Cientifica consiste nos documentos finais cuja finalidade é expor e registrar os resultados de uma pesquisa cientffica original realizada

por especialistas em um determinado campo académico

> TRABALHOS ACADEMICOS E DE CONCLUSAO DE CURSO €D

Trabalho Académico é instrumento de avaliacdo para os cursos de Graduagao e Pés-Graduagao

Selecione a opc¢éo “Sub-comunidade nesta comunidade” correspondente ao
Departamento ou Setor que o documento serd submetido. Essa etapa é
necessaria para direcionar corretamente o trabalho ao repositério especifico do
seu Departamento ou Setor.

Campus Sede Cascadura - Av. Ernani Cardoso, 335 - Cascadura - Rio de Janeiro, RJ - CEP: 21310-310
Unidade Avancada Barra da Tijuca - Rua Vilhena de Morais, 380 - Barra da Tijuca - Rio de Janeiro - R] - CEP 22793-140
Tel.: 21 2128-4900 - www.souzamargques.br 2/9



P VICE-REITORIA ACADEMICA

I BIBLIOTECA ROSA DOMINGAS MARQUES
| ‘ UniSM 7
SOUZA MARQUES CENTRO UNIVERSITARIO

Inicio « DOCUMENTOS INSTITUC...

DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS an

URI Permanente desta comunidade https:/rism.souzamarques.brfhandle/123456789/719

Documentos técnicos, regulatdrios e normativos produzidos durante as fungges institucionais no dmbito da FTESM- FSM

Navegar

Sub-Comunidade e Por Data de Por Por Por Por Tipo de Por Assunto (Palavras-
Colecdes Publicacio Autor Titulo Assunto Documento chave)

Sub-comunidades nesta comunidade

Agora exibindo 1 - 10 de 48 n
Arquivo Central - AC @

Biblioteca Rosa Domingas Marques €

Centro de Memdria Leopoldina Amélia Ribeiro de Souza Margues - CM @)

Comiss3o de Processo Seletivo - CPS @

Apos selecionar a “Sub-comunidade” correspondente ao seu Departamento ou
Setor, serao exibidas as “Cole¢c6es nesta Comunidade”, que rednem os tipos
de colecBes aceitas pelo respectivo Departamento ou Setor. Para iniciar a

submisséo, selecione a colecéo correspondente ao tipo de documento desejado.

Biblioteca Rosa Domingas Marques

URI Permanente desta comunidade https:/fism.souzamarques.br/handle/123456789/779

Navegar

Sub-Comunidade e Por Data de Par Por Par Por Tipo de Por Assunto (Palavras-
ColegBes Publicacao Autor Titulo Assunto Documento chave)

Colecoes nesta Comunidade

Agora exibindo 1-7 de 7 n

das no cumprimento das rotinas e atividades de um drgdo ou de uma area, de umn servico ou produto. Trata-se

Norma - Biblicteca @

Politica - Biblioteca €@

Procedimento Operacional - Biblioteca @
Projeto Institucional - Biblioteca @
Regulamento - Biblioteca @

Relatdrio - Biblioteca @
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A tela a seguir exibird todas as monografias disponiveis na colecdo do curso
selecionado. Para prosseguir com o envio do seu trabalho, cligue na opcéao
“Nova Submiss&o”. icone “+” localizado no canto superior direito da tela, utilizado
para iniciar uma nova submiss&ao no repositorio.

RISM

Navegar por~ Estatisticas Sobre - Q) [EE=E

Inicio

Inicio » DOCUMENTOS INSTITUC... » Biblioteca Rosa Domingas.. « Manual - Biblioteca =
Nova Sumissdo

Manual - Biblioteca ll

URI Permanente para esta cole¢do https:/rism.souzamarques.br/handle/123456789/786

Navegar

Submissdes Por Data de Por Por Por Por Tipo de Por Assunto [Palavras-
Recentes Publicacdo Autor Titulo Assunto Documento chave)

Nenhum item a exibir

TABELA DA COLECAO MANUAL

% Preencha os campos obrigatérios com as informac¢des do Mnual, como:
Titulo e subtitulo;

Nota (objetivo ou finalidade);

Vice-Reitoria,

Data do documento;

Descricao fisica;

Data da ultima atualizacéo/Reviséao;

Assunto(s).

X3

*¢

X3

S

X3

*¢

X3

S

X3

*¢

X3

S

R/
A X4

Anexe o arquivo do documento em formato PDF/A.

Confira todas as informacdes preenchidas e verifique se o0 arquivo anexado
esta correto.

Leia e aceite o termo de licenca (autorizacao/distribuicao).

Clique em “Depositar” para enviar o trabalho ao repositorio.

ApoOs a submisséo, aguarde a validagéo da equipe responsavel (Biblioteca).
O documento passara por analise antes de ser publicado no sistema.

/7 R/
X GIR X 4

X/
L X4

X3

*¢

o0

Arraste arquivo para anexa-lo ao item, ou navegar - (Upload do documento)

o Selecione e anexe o arquivo final do trabalho no formato PDF/A,
arrastando o documento para a area indicada ou clicando em “Navegar”
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para localizar o] arquivo em seu computador.
O documento sera entdo enviado para o sistema.

Inicio » Editar Submissao

L Arraste arquivos para anexa-los ao item, ou Navegar

Colecdo | Manual - Biblioteca
Descrever ~

Titulo e subtitulo *

Titulo e subtitulo

Forma d reta: Titulo: su
Nota(ol nalidade) *
Notal o ou finalidade)

Objetivo

Vice Reitoria *

Vice Reitoria

Data do Documento * -~

a) Colecao
Este campo informa qual é a colecdo escolhida para o depésito do item ou
documento.

b) Titulo e subtitulo
e« Formade entrada: Titulo: subtitulo (se houver)
o Apenas a primeira letra do titulo deve ser digitada em letra maidscula.
o Nao utilizar pontuacéao ao final do preenchimento deste campo.

« Nota (objetivo ou finalidade)

« Forma de entrada: Insira um breve resumo, apresentando os objetivos
ou finalidade do documento.

« Aplicam-se as mesmas regras: inicial mailscula e sem pontuacéo final.

e Vice-Reitoria
« Informe qual vice-reitoria 0 seu Departamento ou Setor esta vinculado.
« Exemplo: Vice-Reitoria Académica; Vice-Reitoria Administrativa.
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Data do Documento * S

year mont day

Insira a data de publicacio

Descrigo fisica *

pescugéc fisica

Data da dltima atualizacao/Revisao * A~

year mont day

W Descartar © Armazenado Salvar | B Salvar para continuar depois

C) Data do documento
e Informe o ano, més e dia da publicacao.
o Exemplo: 2026-03-11

d) Descricao Fisica
« Informe os dados fisicos do documento: nUmero de paginas, ilustracdes,
etc.
o Exemplo: 50 p.: il.

e) Data da ultima atualizacdo/Revisao
« Informe a Ultima data de revisdo do documento.
o Exemplo: 2026-03-11

Assunto(s) *

Assunto(s)

Enviar arquivos A4

Depositar licenca /\

LICENCA NAQ EXCLUSIVA PARA O REPOSITORIO SOUZA MARQUES - RISM
Ao assinar e enviar esta licenca, vocé concede 3 FUNDACAQ TECNICO
EDUCACIONAL SOUZA MARQUES (FTESM) o direito ndo exclusivo de
reproduzir, traduzir, converter (conforme definido abaixo) efou distribuir a obra
(incluindo o resumo ) em todo o munde, em formato impresso e eletrénico e em
qualguer meio, incluindo, entre outros, dudic ou video.

A FTESM poderd traduzir, converter o material para qualquer meio ou formato

e manter mais de uma cdpia da obra para fins de seguranga, backup e

preservagao, comprometendo-se a nao alterar o contetdo.

@ Armazenado B Salvar para continuar depais

f) Assunto(s)
o Digite palavras-chave que representem o0 conteudo principal do
documento.
o Use termos relevantes e especificos para facilitar a recuperagdo das
pesquisas.
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« Recomenda-se de 3 a 5 palavras-chave.
« Exemplo: Gestao de bibliotecas; Desenvolvimento da colec¢éo; Bibliotecas
— Planejamento.

9) Depositar licenca
o [Este campo refere-se a autorizacdo para que o Repositério disponibilize
o documento, sem exclusividade, garantindo que o autor mantenha seus
direitos.

o Ao marcar a opcao, o autor:
o Permite que o documento seja acessado publicamente no
Repositorio;
o Mantém todos os direitos autorais, podendo publicar em outros
meios;
o Reconhece a politica institucional de acesso aberto.
« E obrigatorio marcar a confirmacéo para concluir a submissao.

n) - Depositar

e Para finalizar a submisséo do documento, clique em “Depositar”. Apos
essa etapa, o trabalho sera enviado para analise e posterior publicacao
no repositério institucional.

e Salvar: armazena as informacdes preenchidas até o momento,
permitindo continuar a submissdo sem perder os dados inseridos.

e Salvar para continuar depois: salva o progresso da submissao para que
ela possa ser retomada posteriormente, sem necessidade de concluir o
envio naguele momento.
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e Depositar: finaliza e envia a submissdo do documento para analise e
publicacdo no repositorio institucional.
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